Zarzadzenie nr 30/2018
Dyrektora Osrodka Pomocy Spolecznej
w Radzionkowie

z dnia 20.12.2018r.

W sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji w Osrodku Pomocy Spolecznej
w Radzionkowie

Na podstawie: art. 10 ust. 2 oraz art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci
(tj. Dz. U. 2016 poz. 1047 z pozn. zm.). § 10 Statutu Osrodka Pomocy Spotecznej w
Radzionkowie

zarzgdzam, co nastepuje:

§1
Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji:
1. wdrodze spisu z natury:
a)  aktywa pieni¢zne (z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych),
b)  papiery wartosciowe w postaci materialnej,
¢)  druki Scistego zarachowania,

2. wdrodze uzyskania od kontrahentéw i bankéw pisemnych potwierdzen prawidlowosci

sald wykazanych w ksiegach rachunkowych jednostki:

a)  aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych lub przechowywane
przez inne jednostki,

b)  udzielone pozyczki,

¢) naleznosci (z wyjatkiem naleznosci spornych 1 watpliwych, naleznosci od
pracownikéw oraz naleznosci od 0séb nieprowadzacych ksigg rachunkowych, a
takze nalezno$ci publicznoprawnych),

d)  powierzone kontrahentom wlasne skladniki aktywow;

3. w drodze poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami:
grunty,

*%)

]

b)  prawa zakwalifikowane do nieruchomosci,

¢)  naleznosci sporne i watpliwe,

d)  naleznosci i zobowigzania wobec 0sob nieprowadzgcych ksiag rachunkowych,
)

naleznosci i zobowigzania z tytulow publicznoprawnych,

f)  innych aktywow i pasywow nie wymienionych w pkt 1 i 2 oraz wymienionych w
pkt 11 2, jesli przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie z przyczyn
uzasadnionych nie bylo mozliwe.

4. w drodze szacowania wartosci:
a)  zakupione a niewykorzystane towary i materiaty.

§2

1. Termin rozpoczgcia inwentaryzacji o ktorej mowa w § 1 pkt. 1 okresla sic na
31.12.2018r. a zakonczenia na 2.02.2019r.



2. Ostateczne rozliczenie inwentaryzacji, weryfikacja wartosci poszczegolnych
sktadnikow oraz sald ujetych w ksiegach rachunkowych nalezy dokona¢ do

15.03.2019r.
§3
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien 31.12.2018r.
§4

1. Inwentaryzacje, o ktorej mowa w § 1 pkt 1 przeprowadzi komisja w skladzie:
1. Przewodniczacy — Sabina Bogus
2. Czlonek — Anita Klimek
3. Cztonek — Natalia Szeliga

2. Osoby powotlane na cztonkéw zespotu spisowego ponosza petna odpowiedzialnos¢ za
prawidlowe. zgodne z obowiazujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

3. Przewodniczacy komisji zobowigzany jest do przeszkolenia pozostatych czlonkow
komisji.

4. Po sporzadzeniu spisu z natury, w terminie zakonczenia inwentaryzacji, o ktorym
mowa §2 ust. 1, komisja sporzadza protokdl z przeprowadzonych czynnosci oraz
ujmuje wszystkie okolicznosci majace wplyw na przeprowadzony spis.

5. Inwentaryzacje skladnikow. o ktorych mowa w § 1 pkt 1, przeprowadza si¢ w
obecnosci  0séb materialnie odpowiedzialnych, zgodnie 2z instrukcja kasowa
obowiazujgca w Osrodku Pomocy Spoteczne] w Radzionkowie.

6. Czynnosci, o ktorych mowa w § | pkt 4, przeprowadza pracownik Dzialu
Administracyjno - Organizacyjnego merytorycznie odpowiedzialnego za zakupy
towarow i materialow w obecnosci dowolnego innego pracownika Osrodka, a wyniki
przedstawia w postaci notatki stuzbowe;.

§5

1. Za przeprowadzenie czynnosci inwentaryzacyjnych, o ktorych mowa w § 1 pkt 21 3

oraz w § 2 ust. 2 odpowiada glowny ksiegowy.
2. Inwentaryzacje konczy zatwierdzenie jej wynikow przez Dyrektora Osrodka Pomocy

Spotecznej w Radzionkowie.

§6

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ powolanym pracownikom oraz gléwnemu ksiggowemu
Osrodka Pomocy Spotecznej w Radzionkowie.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania



