Zarzadzenie nr 3/2021
Dyrektora Osrodka Pomocy Spolecznej w Radzionkowie

z dnia 24.02.2021 r.

w sprawie: archiwizacji dokumentéw spraw zakonczonych w Osrodku Pomocy
Spolecznej w Radzionkowie

Na podstawie: Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania skladnicy akt w Osrodku
Pomocy Spolecznej w Radzionkowie, stanowiacej zalacznik nr 2 do Zarzadzenia
wewnetrznego Nr K.0161-12-1/2013 Dyrektora Osrodka Pomocy Spotecznej w Radzionkowie
z dnia 02.09.2013 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji Kancelaryjnej, Instrukcji Archiwalne;j
i Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt w Osrodku Pomocy Spolecznej w Radzionkowie.

Zarzadzam, co nast¢puje:

§1

1. Zarzadzam przeprowadzenie archiwizacji dokumentdéw spraw zakonczonych, zgodnie
z zapisami okreslonymi w czeéci II. Postgpowanie z dokumentacjg archiwalng
w Rozdziale 5. Przejmowanie dokumentacji do archiwum Instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dzialania skladnicy akt w Osrodku Pomocy Spolecznej
w Radzionkowie, stanowiacej zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia wewnetrznego Nr K.0161-
12-1/2013 Dyrektora Osrodka Pomocy Spolecznej w Radzionkowie z dnia 02.09.2013
r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji Kancelaryjnej, Instrukcji Archiwalnej
i Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt w Osrodku Pomocy Spolecznej
w Radzionkowie .

2. Termin rozpoczecia archiwizacji, o ktorej mowa w ust. 1 okresla si¢ na 03.03.2021 r.
a zakonczenia na 28.02.2022 r.

§2

1. Wykonanie Zarzadzenia powierza sig:

e Iwonie Grysko - Zastgpcy Dyrektora Osrodka Pomocy Spolecznej
w Radzionkowie

e Beacie Gasz - Gl6wnemu Ksiggowemu

e Jolancie Hoppe — Kierownik Dzialu Administracji, Kadr i Programow
Celowych

e Beacie Smiatek — Kierownik Dziatu Wspierania Rodziny

e Sabinie Bogus — Kierownik Dziatu Realizacji Swiadczen i Dodatkéw
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2. Odpowiedzialna za wykonanie Zarzgdzenia czyni¢ Anne¢ Letkiewicz — Referent
petnigecy obowigzki Archiwisty.

3. Powierzam wszystkim Kierownikom wyznaczanie pracownikow do pomocy w kazda
srode w uporzadkowaniu zalegajacej archiwizacji z wlasnego dziatu.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem jego wydania.

mar Jakub daniak
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