Zarzadzenic wewnetrzne nr 3/2018 r
Dyrektora Osrodka Pomocy Spolecznej w Radzionkowie

z dnia 18.01.2018 r.

w sprawie:  wprowadzenia wzorow stosowanego papieru firmowego w Osrodku Pomocy

Spolecznej w Radzionkowie oraz wytycznych dotyczacych  wymogow

tormalnych pism.

W zwigzku ze zmianami organizacyjnymi w Osrodku Pomocy Spotecznej w Radzionkowie,

Zarzgdzam, co nast¢puje:

§1

Z dniem 18.01.2018 r:

ks
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_-{L'u)

Wprowadzam nowe wzory papieru firmowego Osrodka Pomocy Spoteczne]

w Radzionkowie do stosowania w wysylanej korespondencji wychodzacej.

Wzor kolorowy papieru firmowego stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
Wzor monochromatyczny papieru firmowego. ktory stanowia zalacznik nr 2 oraz
zalacznik nr 3 do niniejszego zarzgdzenia.

Wzoér kolorowy papieru firmowego do stosowania w wysylanej korespondencji
wychodzacej. w sprawach niezbednych do realizacji Projektow wspotfinansowanych
ze srodkow Unii Europejskiej, ktoéry stanowi zalgcznik nr 4 do niniejszego
zarzadzenia.

Wzor  monochromatyczny  papieru  firmowego do  stosowania w  wysylanej
korespondencji wychodzacej. w sprawach niezbgdnych do realizacji Projektow
wspolfinansowanych ze srodkow Unii Europejskiej. ktory stanowi zatgcznik nr 5 do

niniejszego zarzadzenia.
§2

Zobowigzuje wszystkich pracownikow Osrodka Pomocy  Spolecznej

w Radzionkowie do stosowania papieru firmowego we wszelkiej korespondencji
wychodzace]  (zewnetrznej | wewngtrznej), z  wyjatkiem  postepowan
administracyjnych.

§3

Czcionka stosowana w oficjalnych pismach OPS to Times New Roman.
Wielkos¢ czcionki 12 — czecionka podstawowa

Marginesy standardowe 2.5 cm.

Wiersze: ..Sporzadzil”, ..Zataczniki™ 1 .Do wiadomosci™ — wielkos¢ czcionki 8



2

§4

Wykonanie zarzadzenia powierza sig pracownikom Osrodka Pomocy Spofecznej
w Radzionkowie.
Odpowiedzialnymi za wykonanie zarzadzenia CZynig:

a) Iwong Grysko - Zasiepeg Dyrektora Osrodka Pomocy Spoteczne] W
Radzionkowie

b) Grazyne Strachanowskg - Kierownika Dziatu Realizacji Swiadczen i Dodatkow

¢) Beate Gasz- Glowna Ksiggowa — Dzial Ksiegowo - Kadrowy

d) Piotra Lukasik -  Glownego Specjaliste  w  Dziale Administracyjno
-Organizacyjnym

e) Anite Klimek - Pracownik Socjalny — Koordynator

f) Elzbiete Trzcinska — Specjalista Pracy Socjalnej - Koordynator

§5

Traci moc Zarzgdzenie wewngtrzne nr 6/2017 r Dyrektora Osrodka Pomocy
Spoteczne) w Radzionkowie z dnia 03.04.2017 r. w sprawie zmiany zarzadzenia nr
3/2017 w sprawie wprowadzenia wzorow stosowanego papieru firmowego w Osrodku
Pomocy Spoleczne) w Radzionkowie oraz wytycznych dotyczacych WYMogow
formalnych pism oraz Aneks nr 1/2018 z dnia 08.01.2018 r do Zarzadzenia

Dyrektora Osrodka Pomocy Spotecznej w Radzionkowie z dnia 03.04.2017 r.

w sprawie: Zmiany zarzadzenia nr 3/2017 w sprawie wprowadzenia WZOTOW
stosowanego papieru firmowego w Osrodku Pomocy Spoleczne] w Radzionkowie

oraz wytyczny ch dotyczaeych wymogow formalnych pism.

Zalaczniki:

1)
2)

)
4)

N
=

Wzor kolorowy papieru firmowego.

Wzor monochromatyczny papieru firmowego .

Wzor monochromary czny papiert firmowego (druga wersjay,

Wzor kolorowy papieru firmowego do stosowania w wysylanej korespondencji wychodzgce], W
sprawach niezbednych do realizac]i Projektow wspolfinansowanych ze srodkow Unii Europejskiej,
Wzor monochromatyczny papieru firmowego do stosowania w wysylanej korespondencji wychodzacej,
w sprawach niezbgdnych do realizacji Projektow wspolfinansowanych ze srodkow Unii Europejskiej,
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