Zarzadzenie wewnetrzne nr 3/2017 r
Dyrektora Osrodka Pomocy Spolecznej w Radzionkowie

z dnia 06.,03.2017 r.

w sprawie: wprowadzenia wzoréw stosowanego papieru firmowego w Osrodku Pomocy

Spotecznej w Radzionkowie oraz wytycznych dotyczacych wymogow
formalnych pism.

W zwiazku z opracowaniem logo Osrodka Pomocy Spolecznej oraz zaprojektowaniem
papieru firmowego w Osrodku Pomocy Spotecznej w Radzionkowie

Zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Z dniem 06.03.2017 r:

1.

B

Wprowadzam wzory papieru firmowego Oérodka Pomocy Spotecznej

w Radzionkowie do stosowania w wysylanej korespondencji wychodzace;j.

Wzor kolorowy papieru firmowego stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
Wzér monochromatyczny papieru firmowego stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

§2

Zobowiazuje wszystkich pracownikow Osérodka Pomocy  Spotecznej

w Radzionkowie do stosowania papieru firmowego we wszelkiej korespondencji
wychodzacej  (zewngtrznej i wewnetrznej), 2z  Wwyjatkiem  postgpowan
administracyjnych.

§3

Czcionka stosowana w oficjalnych pismach OPS to Times New Roman.
Wielkosé czcionki 12 — czcionka podstawowa

Marginesy standardowe 2,5 cm.

Wiersze: ,,Sporzadzit”, Zatgezniki” i ,,Do wiadomosci” — wielkos¢ czcionki 8

§4

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikom Osrodka Pomocy Spotecznej w

Radzionkowie.

Odpowiedzialnymi za wykonanie zarzadzenia czynig:

a) Grazyng Strachanowskg - Kierownika Dziatu Swiadczen Rodzinnych i Dodatkow
Mieszkaniowych

b) Iwong Grysko - Kierownika Dzialu Pomocy Srodowiskowej i Swiadczen



¢) Kazimiere Jurecko - Gléwng Ksiggowa — Dziat Finansowo-Ksiegowy
d) Piotra Lukasik — Referenta w Dziale Organizacyjnym

Pomgy.Spodecznej

e

Zataczniki:
1) Wzér kolorowy papieru firmowego
2) Wzér monochromatyczny papieru firmowego
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