Zarzadzenie nr 10/2019
Dyrektora Osrodka Pomocy Spolecznej w Radzionkowie

z dnia 08.03.2019 r.

W sprawie: archiwizacji dokumentéw spraw zakoriczonych w Ogrodku Pomocy Spotecznej
w Radzionkowie

Na podstawie: Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania skfadnicy akt w Osrodku
Pomocy Spolecznej w Radzionkowie, stanowigcej zalgcznik nr 2 do Zarzadzenia
wewngtrznego Nr K.0161-12-1/2013 Dyrektora Osrodka Pomocy Spotecznej w Radzionkowie
z dnia 02.09.2013 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji Kancelaryjnej, Instrukcji Archiwalnej
i Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt w Osrodku Pomocy Spolecznej w Radzionkowie

Zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. Zarzadzam przeprowadzenie archiwizacji dokumentéw spraw zakonczonych, zgodnie
z zapisami okreslonymi w czeéci I1. Postepowanie z dokumentacjg archiwum Rozdziale 5
Przejmowanie dokumentacji do archiwum Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dzialania sktadnicy akt w Osrodku Pomocy Spolecznej w Radzionkowie, stanowigcej
zalgeznik nr 2 do Zarzadzenia wewnetrznego Nr K.0161-12-1/2013 Dyrektora Osrodka
Pomocy Spotecznej w Radzionkowie z dnia 02.09.2013 r. w sprawie wprowadzenia
Instrukcji Kancelaryjnej, Instrukcji Archiwalnej i Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt
w Osrodku Pomocy Spotecznej w Radzionkowie.

2. Termin rozpoczgcia archiwizacji, o ktorej mowa w ust. 1 okresla sie na 11.03.2019 r.
a zakonczenia na 31.05.2019 .

§2

1. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie:
a) Iwonie Grysko — Zastepcy Dyrektora Osrodka Pomocy Spotecznej w Radzionkowie,
b) Elzbiecie Trzcinskiej — Koordynatorowi Sekcji Wsparcia Rodziny,
¢) Anicie Klimek — Koordynatorowi Sekcji Ustug, Swiadczen i Egzekuciji,
d) Grazynie Strachanowskiej — Kierownikowi Dziatu Realizacji Swiadczen
1 Dodatkow,
e) Beacie Gasz — Gléwnemu Ksiggowemu,
f) Bozenie Ziarnik — Kierownikowi Dziatu Administracji, Kadr i Programéw
Celowych.
2. Odpowiedzialng za wykonanie Zarzadzenia czyni¢ Katarzyne Prusak — Inspektora
pelniacego obowiazki Archiwisty.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem jego podpisania.




