Zarzgdzenie wewnetrzne nr 1/2019 r
Dyrektora Osrodka Pomocy Spolecznej w Radzionkowie

z dnia 02.01.2019 r.

w sprawie: Zmiany zarzgdzenia nr 3/2017 w sprawie wprowadzenia wzoréw stosowanego

papieru firmowego w Osrodku Pomocy Spolecznej w Radzionkowie oraz
wytycznych dotyczgcych wymogdw formalnych.

W  zwigzku ze zmianami organizacyjnymi wprowadzonymi nowym Regulaminem
Organizacyjnym Osrodka Pomocy Spolecznej] w Radzionkowie,

Zarzadzam, co nastepuje:

§1

Z dniem 02.01.2019 r:

1.

-l U

Wprowadzam zmiany we wzorze papieru firmowego Osrodka Pomocy Spotecznej

w Radzionkowie do stosowania w wysylanej korespondencji wychodzace;j.

Wzér kolorowy papieru firmowego stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
Wzér monochromatyczny papieru firmowego, ktory stanowig zalacznik nr 2 oraz
zalgcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

Wzor kolorowy papieru firmowego (Projekty UE) stanowi zalgcznik nr 4 do
niniejszego zarzadzenia.

Wzdr monochromatyczny papieru firmowego (Projekty UE), ktéry stanowi zalacznik
nr 5 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Zobowiazuje wszystkich pracownikow Osrodka Pomocy Spolecznej
w Radzionkowie do stosowania papieru firmowego we wszelakiej korespondencji
wychodzacej (zewnetrznej, wewnetrznej), z wyjatkiem postepowan
administracyjnych.
Zobowiazuje wszystkich pracownikow Osrodka Pomocy Spolecznej
w Radzionkowie do stosowania dodatkowych wzorow papieru firmowego przy
realizacji projektow wspotinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej, we wszelkiej
korespondencji wychodzacej (zewngtrznej i wewnetrznej).

§3

Czcionka stosowana w oficjalnych pismach OPS to Times New Roman.

Wielkos¢ czcionki 12 — czcionka podstawowa

Marginesy standardowe 2,5 cm.

Wiersze: ,,Sporzadzil”, .,Zalaczniki” 1 ,.Do wiadomosci” — wielkos¢ czcionki 8 h,]



§4

1. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikom Osrodka Pomocy Spolecznej

w Radzionkowie.
2. Odpowiedzialnymi za wykonanie zarzadzenia czynig:

a) Iwone Grysko - Zastepce Dyrektora Osrodka Pomocy Spolecznej w
Radzionkowie

b) Grazyne Strachanowska — Kierownika Dzialu Realizacji Swiadezen i Dodatkéw

¢) Beate Gasz- Glowng Ksiggowa — Dzial Finansowo-Ksiegowo

d) Bozene Ziarnik — Kierownika Dzialu Administracji, Kadr i Programéw Celowych

e) Anite Klimek — Koordynatora Sekcji Uslug, Swiadczen i Egzekucji

f) Elzbiete Trzcinskg — Koordynatora Sekcji Wsparcia Rodziny

85

1. Traci moc Zarzadzenie wewnetrzne nr 3/2017 r Dyrektora Osrodka Pomocy
Spolecznej w Radzionkowie z dnia 06.03.2017 r. w sprawie wprowadzenia wzor6w
stosowanego papieru firmowego w Osrodku Pomocy Spolecznej w Radzionkowie
oraz wytycznych dotyczacych wymogéw formalnych pism z pozniejszymi zmianami.

BE L

Zalaczniki:
1) Wzér kolorowy papieru firmowego
2)  Wzor monochromatyczny papieru firmowego
3)  Wzér monochromatyczny papieru firmowego (druga wersja)
4)  Wzoér kolorowy papieru firmowego (Projekty UE)
5}  Wzér monochromatyczny papieru firmowego (Projekty UE)
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