Zarzadzenie nr 21/2023
Dyrektora Os$rodka Pomocy Spolecznej
w Radzionkowie

z dnia 27.12.2023r.

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji w Osrodku Pomocy Spolecznej
w Radzionkowie

Na podstawie: art. 10 ust. 2 oraz art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci
(tj. Dz. U. 2019 poz. 351 z p6zn. zm.), § 10 Statutu Osrodka Pomocy Spotecznej w Radzionkowie

]

!\)

zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Przeprowadzenie prac przygotowawczych do sporzadzenia spisu z natury polegajacych na:

a)  sprawdzeniu przydatnosci do uzytkowania wyposazenia i srodkéw trwatych Osrodka
Pomocy Spotecznej;

b)  zakwalifikowania do likwidacji wyposazenia i srodkow trwalych nie nadajacych si¢ do
uzytku;

c)  sprawdzenie, czy wyposazenie i $rodki trwale sa oznaczone numerem ewidencyjnym. W
przypadku braku takiego numeru, nadanie oraz naniesienie go na sprze¢cie.

Termin wykonania prac przygotowawczych ustala si¢ na dzien 31 grudnia 2023 roku.

Do przeprowadzenia prac przygotowawczych wyznacza si¢ zespot w skladzie:
- Iwona Hajda - przewodniczaca

- Zuzanna Siwy

- Michat Jochlik

§2

Przeprowadzenia likwidacji wyposazenia i srodkéw trwatych niezdatnych do uzytku przed
inwentaryzacja wlasciwg.

Powoluje si¢ Komisje Likwidacyjna w skladzie:
- Iwona Grysko

- Olga Demska

- Patrycja Kalinowska

- Anna Letkiewicz

Likwidacji dokonuje si¢ na podstawie protokotu likwidacyjnego, zawierajacego co najmniej

nastgpujace dane:

a)  nrewidencyjny likwidowanego wyposazenia;

b)  nazwe / opis likwidowanego wyposazenia / srodka trwalego;

c) powad likwidacji;

d)  sposob likwidacji, przy czym dokumenty potwierdzajace fizyczne zlikwidowanie nalezy
dotaczyc¢ do protokotu;

e)  date sporzadzenia protokotu oraz date likwidacji;

f)  potwierdzenie osoby prowadzacej ewidencje wyposazenia / srodka trwalego o zdjeciu z
ewidencji likwidowanego wyposazenia / §rodka trwatego:

g)  wartos¢ likwidowanego wyposazenia / srodka trwatego, w przypadku gdy objete sg
ewidencja wartosciows;



h)  potwierdzenie zlozenia w Dziale Finansowo-Ksiggowym w celu zdjecia z ewidencji
ksiggowej;

1)  podpisy cztonkow Komisji Likwidacyjnej;

j)  zatwierdzenie likwidacji przez Dyrektora Osrodka Pomocy Spoteczne;j.

§3

Przeprowadzenie inwentaryzacji:

ks

w drodze spisu z natury:

a) aktywa pienig¢zne (z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych),

b) papiery wartosciowe w postaci materialnej,

¢) druki scistego zarachowania,

d) rzeczowe skladniki aktywow obrotowych,

e) srodki trwale;

w drodze uzyskania od kontrahentéw i bankow pisemnych potwierdzen prawidlowosci sald

wykazanych w ksiggach rachunkowych jednostki:

a) aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych lub przechowywane przez inne
jednostki,

b) udzielone pozyczki,

¢) naleznosci (z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, naleznosci od pracownikow
oraz naleznosci od o0sdb nieprowadzacych ksiag rachunkowych, a takze naleznosci
publicznoprawnych),

d) powierzone kontrahentom wiasne sktadniki aktywow;

w drodze poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami:

a) grunty,

b) prawa zakwalifikowane do nieruchomosci,

¢) naleznosci sporne i watpliwe,

d) naleznosci i zobowiazania wobec 0s6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych,

€) naleznosci i zobowigzania z tytutdow publicznoprawnych,

f) innych aktywdéw i pasywow nie wymienionych w pkt 11 2 oraz wymienionych w pkt 11 2,
jesli przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie byto
mozliwe.

w drodze szacowania wartosci:

a) zakupione a niewykorzystane towary i materialy, ktéore w momencie zakupu zostaly
odpisane w koszty: materiaty biurowe, srodki czystosci, materialy do zajec. artykuly
spozywcze.

§4

Termin przeprowadzenia inwentaryzacji, o ktorej mowa w § 3 okresla si¢ na 31.12.2023r. a
zakonczenie na 14.01.2024r. wg stanu na 31.12.2023r.

Ostateczne rozliczenie inwentaryzacji, weryfikacja wartosci poszezegdlnych skiadnikow orz
sald ujetych w ksiegach rachunkowych nalezy dokona¢ do 15.03.2024r.

§5

Inwentaryzacje, o ktorej mowa w § 3 pkt 1 przeprowadzi Komisja w skladzie:
a) Przewodniczacy — Iwona Hajda

b) Czlonek — Zuzanna Siwy

¢) Czlonek — Michat Jochlik

Osoby powotane na czlonkow zespolu spisowego ponosza pelna odpowiedzialnos¢ za
prawidtowe, zgodne z obowiazujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.
Przewodniczacy komisji zobowiazany jest do przeszkolenia pozostatych cztonkéow komisji.



4. Inwentaryzacje sktadnikow, o ktérych mowa w § 3 pkt 1 lit a, b, ¢ przeprowadza si¢ w obecnosci
oséb materialnie odpowiedzialnych, zgodnie z instrukcja kasowa obowigzujacg w Osrodku
Pomocy Spolecznej w Radzionkowie.

§6

1. Za przeprowadzenie czynnosci inwentaryzacyjnych, o ktérych mowa w § 3 pkt 2 i 3 odpowiada
glowny ksiggowy.

2. Inwentaryzacje konfczy zatwierdzenie jej wynikéw przez Dyrektora Osrodka Pomocy
Spotecznej w Radzionkowie.

§7

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ powotanym pracownikom oraz gtéwnemu ksiggowemu Osrodka
Pomocy Spolecznej w Radzionkowie.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.







